PATVIRTINTA
Bibliotekos direktoriaus
2023 m. sausio 9 d. jsakymu Nr. VI-001

VIESUJU PIRKIMU ORGANIZAVIMO SIAULIU APSKRITIES POVILO VISINSKIO
VIESOJOJE BIBLIOTEKOJE
TAISYKLES

I. BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Viedyjy pirkimy organizavimo Siauliy apskrities Povilo Visinskio vie$ojoje bibliotekoje
(toliau — Biblioteka) taisyklés (toliau — Taisyklés) parengtos vadovaujantis Lietuvos Respublikos
vieSyjy pirkimy jstatymu (toliau — VieSyjy pirkimy jstatymas), Aplinkos apsaugos kriterijy, kuriuos
perkanciosios organizacijos ir perkantieji subjektai turi taikyti pirkdamos prekes, paslaugas ar darbus,
taikymo tvarkos aprasu 2011 m. birzelio 28 d. patvirtintu Lietuvos Respublikos aplinkos ministro
jsakymu Nr. D1-508, kitais vieSuosius pirkimus (toliau — pirkimai) reglamentuojanciais teisés aktais.

2. Taisyklés nustato Bibliotekos pirkimy organizavimo tvarkg nuo pirkimo planavimo iki
sutarties jvykdymo, atsakingus asmenis.

3. Planuodama, organizuodama ir atlikdama pirkimus, vykdydama pirkimo sutartis, Biblioteka
vadovaujasi VieSyjy pirkimy jstatymu, kitais jstatymais ir jstatymo jgyvendinamaisiais aktais.

4. Organizuojant ir vykdant pirkimus turi biiti racionaliai naudojamos Bibliotekos 1¢Sos ir
darbuotojy, dirbanc¢iy pagal darbo sutart] (toliau — darbuotojas), laikas, vadovaujamasi
lygiateisiSkumo, nediskriminavimo, skaidrumo, abipusio pripazinimo, proporcingumo ir racionalumo
principais, laikomasi konfidencialumo ir nesaliskumo reikalavimy.

5. Pirkimy procese dalyvauja Bibliotekos direktoriaus (toliau — direktorius) jsakymu paskirti ir
kiti Taisyklése nurodyti asmenys, jie atsako uz paskirty funkcijy atlikimg tinkamai, kokybiskai ir
laiku.

6. Taisyklése vartojamos sgvokos:

6.1. Pirkimy iniciatorius — Bibliotekos direktoriaus jsakymu paskirtas darbuotojas, kuris
nurodo poreik] vieSojo pirkimo biidu jsigyti reikalingy prekiy, paslaugy arba darby ir (ar) parengia
ju techning specifikacijg ir (ar) jos projekta;

6.2. Pirkimy organizatorius — Bibliotekos direktoriaus jsakymu paskirtas darbuotojas, kuris
nustatyta tvarka organizuoja ir atliecka mazos vertés pirkimus, kai tokiems pirkimams atlikti
nesudaroma VieSyjy pirkimy komisija; atskirais atvejais pirkimy organizatorius gali atlikti ir pirkimy
iniciatoriaus funkcijas;

6.3. Prekiuy, paslauguy ar darbu pirkimo paraiSka (toliau — Paraiska) — dokumentas, kurj
pirkimy iniciatoriai arba organizatoriai pildo inicijuodami ir formuodami Bibliotekos reikméms

reikalingy pirkti prekiy, paslaugy ar darby poreikj;



6.4. Tiekéju apklausos pazyma (toliau — Pazyma) — dokumentas, kurj pirkimy organizatoriai
pildo atlike mazos vertés pirkimo procediiras, pagrisdami savo priimty sprendimy atitikt] VieSyjy
pirkimy jstatymo reikalavimams;

6.5. VieSyju pirkimy komisija (toliau — Komisija) — Bibliotekos direktoriaus jsakymu,
vadovaujantis VieSyjy pirkimy jstatymo 19 straipsniu, sudaryta Komisija, kuri pagal jai nustatytas
uzduotis ir suteiktus jgaliojimus toms uzduotims atlikti vykdo pirkimo (pirkimy) procediiras;

6.6. Rinkos tyrimas — kokybinés ir kiekybinés informacijos apie realiy bei potencialiy prekiy,
paslaugy ir darby pasitila, tiekéjus (jy tiekiamas prekes, teikiamas paslaugas ir atliekamus darbus,
uzimamg rinkos dalj, kainas ir panaSiai) rinkimas, analizé ir apibendrinty iSvady rengimas, skirtas
sprendimams, susijusiems su pirkimais, priimti;

6.7. Uz pirkimy planavimg atsakingas asmuo — Bibliotekos direktoriaus paskirtas
Bibliotekos darbuotojas, atsakingas uz planuojamy atlikti einamyjy biudzetiniais metais vieSyjy
pirkimy plano sudarymg ir planuojamy atlikti vieSyjy pirkimy suvestinés paskelbimg teisés akty
nustatyta tvarka;

6.8. UZ pirkimuy organizavimg ir organizavimo prieZitira atsakingas asmuo — Bibliotekos
direktoriaus paskirtas Bibliotekos darbuotojas ar struktiirinis padalinys, atsakingas uz pirkimy
organizavimo tvarkos nuo pirkimo planavimo iki pirkimo sutarties jvykdymo nustatymg Bibliotekoje,
taip pat vidaus dokumenty, susijusiy su pirkimais, parengima, derinima;

6.9. UZ perkanciosios organizacijos administravimg Centrinéje vieSyju pirkimy
informacinéje sistemoje (toliau — CVP IS) atsakingas asmuo — Bibliotekos direktoriaus paskirtas
Bibliotekos darbuotojas, turintis teisg¢ CVP IS tvarkyti duomenis apie perkanciajg organizacijg ir jos
darbuotojus (pirkimy specialistus, ekspertus ir panasiai);

6.10. UZ pirkimy vykdymg naudojantis centrinés perkanciosios organizacijos elektroniniu
katalogu atsakingas asmuo — Bibliotekos direktoriaus paskirtas Bibliotekos darbuotojas, kuriam
viesoji jstaiga Centrin¢ projekty valdymo agentira, atliekanti centrinés perkanciosios organizacijos
(toliau — CPO) funkcijas, suteikia prisijungimo prie elektroninio katalogo CPO.It (toliau — CPO
elektroninis katalogas) duomenis. Sis asmuo jgaliojamas vykdyti visus pirkimus naudojantis CPO
elektroniniu katalogu, nesvarbu kokia pirkimo verté;

6.11. Sudaryty sutar¢iy Zurnalas — Bibliotekos nustatytos formos dokumentas (popieriuje ar
elektroningje laikmenoje), skirtas registruoti Bibliotekos sudarytas sutartis;

6.12. Gauty saskaity faktiiry Zurnalas — Bibliotekos nustatytos formos dokumentas
(popieriuje ar elektroninéje laitkmenoje), skirtas registruoti Bibliotekos gautas sgskaitas faktiiras.

6.13. Zaliasis pirkimas — pirkimas, kai Biblioteka sickia jsigyti prekiy, paslaugy ar darby,
daran¢iy kuo mazesnj poveikj aplinkai viename, keliuose ar visuose prekés, paslaugos ar darbo

gyvavimo ciklo etapuose;



6.14. Aplinkos apsaugos Kriterijai — kriterijai, kuriais Biblioteka vadovaujasi, nustatydama
aplinkos apsaugos reikalavimus prekéms, paslaugoms ar darbams.

7. Kitos Taisyklése vartojamos pagrindinés sgvokos apibréztos VieSyjy pirkimy jstatyme,
kituose vieSuosius pirkimus reglamentuojanciuose teisés aktuose.

8. Pasikeitus Taisyklése minimiems teisés aktams, taikomos aktualios ty teisés akty redakcijos

nuostatos.

I1. VIESUJU PIRKIMU PLANAVIMAS

9. Uz pirkimy planavima atsakingas asmuo turi parengti ir teikti Bibliotekos direktoriui tvirtinti
planuojamy atlikti einamaisiais kalendoriniais metais pirkimy plang (1 priedas) ir kiekvienais metais
ne véliau kaip iki kovo 15 dienos paskelbti planuojamy atlikti pirkimy (iSskyrus mazos vertés
pirkimy) suvesting CVP IS. Planuojamy atlikti pirkimy planas papildomai gali biiti vieSinamas
Bibliotekos interneto svetaingje, specialiai tam skirtoje skiltyje. Paskelbto planuojamy atlikti pirkimy
plano turinys visur turi biiti tapatus.

10. Tais atvejais, kai Komisija parenka kitg pirkimo biida, nei tg, kuris nurodytas pirkimy plane,
nedelsdama (iki pirkimo pradzios) apie tai informuoja uz pirkimy planavimg atsakingg asmenj. Uz
pirkimy planavimg atsakingas asmuo jvertina vieSyjy pirkimy vertes ir, pritardamas Komisijos
sprendimui, nedelsdamas (iki pirkimo pradzios) parengia Bibliotekos direktoriaus jsakymo dél

pirkimy plano pakeitimo projekta.

II1. VIESUJU PIRKIMU ORGANIZAVIMAS IR PIRKIMUOSE DALYVAUJANTYS
ASMENYS

11. Biblioteka, atlikdama visus pirkimus, iSskyrus pirkimus, vykdomus pirkimo sutartis
sudarant zodziu, turi taikyti Zaliyjy pirkimy reikalavimus. Pirkimas laikomas zaliuoju pirkimu, kai
rengiant technines specifikacijas ir (ar) nustatant minimalius tiekéjy kvalifikacijos reikalavimus ar
kvalifikacinés atrankos kriterijus ir (ar) pasiilymy vertinimo kriterijus ir (ar) pirkimo sutarties
vykdymo sglygas, yra tenkinamas bent vienas LR aplinkos ministro jsakymu Nr. D1-508
patvirtintame Aplinkos apsaugos kriterijy, kuriuos perkanciosios organizacijos ir perkantieji subjektai
turi taikyti pirkdami prekes, paslaugas ar darbus, taikymo tvarkos apraso 4 punkto papunkciuose
nurodytas aplinkos apsaugos kriterijus.

Reikalavimas vykdyti zaliuosius pirkimus netaikomas tais atvejais, kai rinkoje néra prekiy,
neteikiamos paslaugos ar neatlieckami darbai, atitinkantys Zaliesiems pirkimams nustatytus
aplinkosaugos kriterijus, taip pat tais atvejais, kai jy taikymo i§imtys numatytos Lietuvos Respublikos

jstatymuose, Lietuvos Respublikos Vyriausybés nutarimuose ir kituose teisés aktuose.



12. Pirkimo paraiskas (2 priedas) rengia, jy derinimo procediiras vykdo pirkimy iniciatorius
arba organizatorius.

Uz paraiskoje nurodyty duomeny teisinguma, tikslumg ir iSsamumg tiesiogiai atsakingas
pirkimy iniciatorius arba organizatorius.

Jei prekiy ar paslaugy suma nevirSija 500,00 Eur (be PVM), pirkimo paraiska gali buti
nepildoma. Virsijus 500,00 Eur (be PVM) suma, paraiska gali biiti nepildoma, jei reikalingos prekés
perkamos i§ jmoniy, su kuriomis sudarytos pirkimo—pardavimo sutartys.

13. Pirkimy iniciatorius arba organizatorius su vyriausiuoju finansininku arba uz projektiniy
sutarCiy finansiniy dokumenty tvarkyma atsakingu darbuotoju suderintg paraiSkg perduoda
Bibliotekos direktoriui arba projekto vadovui tvirtinti. Jeigu pirkimy iniciatorius arba organizatorius
yra projekto vadovas, paraiSka tvirtina Bibliotekos direktorius.

14. Tarptautinius ir supaprastintus pirkimus (iSskyrus mazos vertés pirkimus) gali atlikti tik
Komisija.

15. Mazos vertés pirkimai vykdomi skelbiamos apklausos biidu, kai numatoma sutarties verté
virsija 15 000 Eur (penkiolika tukstan¢iy eury) be PVM.

16. Bibliotekos direktorius atskiru nurodymu turi teis¢ priimti sprendima pavesti mazos vertes
pirkimg vykdyti Komisijai neatsizvelgiant | numatoma sutarties vertg.

17. Pirkimy organizatorius, vykdydamas mazos vertés pirkimus, gali apklausti:

17.1. vieng tiekéja zodziu (telefonu, tiesiogiai prekybos vietoje, vertindamas tiekéjy skelbiama
informacijg apie prekiy, paslaugy ar darby kaing ar kitaip), jeigu numatoma sutarties verté yra
mazesné kaip 5 000 Eur (penki tukstanc¢iai eury) be PVM (pirkimy organizatorius visada gali
apklausti ir daugiau tiekéjy);

17.2. jeigu numatoma pirkimo verté¢ yra 5 000 (penki tikstanciai eury) be PVM ir daugiau,
atlickama apklausa raStu kreipiantis ] pasirinktg skaiciy tiekéjy, taciau ne maziau kaip 3 (tris).
Mazesn;j tiekéjy skaiciy galima apklausti tada, kai rinkoje néra zinoma daugiau tiekéjy, siiilanciy
reikalingas prekes, paslaugas ar darbus.

18. Pirkimy organizatorius Apklausos rezultatus fiksuoja Tiekéjy apklausos pazymoje (toliau —
Pazyma) (3 priedas). Pazyma nepildoma, kai prekés, paslaugos ar darbai jsigyjami apklausus vieng
tiekeja arba kai perkama per centrine perkancigjg organizacijg (CPO).

19. Uzpildyta Pazyma pirkimy organizatorius teikia tvirtinti Bibliotekos direktoriui.

20. Pirkimo procediiras gali vykdyti asmenys (Komisijos nariai, pirkimy iniciatoriai,
organizatoriai, ekspertai ir pan.), pasiras¢ NeSaliSkumo deklaracija (pagal VieSyjy pirkimy tarnybos
patvirtintg formg) (4 priedas) ir Konfidencialumo pasizad¢jima (5 priedas).

21. Komisija ar pirkimy organizatorius, vykdydami mazos vertés pirkimus, vadovaujasi
Viesyjy pirkimy tarnybos direktoriaus 2017 m. birzelio 28 d. isakymu Nr. [S-97, patvirtintu Mazos

vertés pirkimy tvarkos aprasu.



22. Pirkimy iniciatorius arba organizatorius, rengdamas paraiSka, turi atlikti rinkos tyrima,
reikalingg pirkimo vertei nustatyti.

23. Rinkos tyrimo apimtis ir detalumas priklauso nuo perkamo objekto sudétingumo ir vertés.
Rinkos tyrimo galima nevykdyti, jeigu numatoma sutarties verté nevirSija 15 000 Eur (penkiolika
tikstanciy eury) be PVM ir / ar ypatingos skubos atvejais.

24. Perkamy prekiy, paslaugy ar darby ypatybes pirkimy iniciatorius nurodo Techningje
specifikacijoje, parengtoje pagal VieSyjy pirkimy jstatymo 37 straipsnio reikalavimus, ir uz ja
prisiima visiskg atsakomybg.

25. Jeigu pirkimy iniciatoriaus pateikta informacija apie pirkimo objekta yra neiSsami,
Komisijos pirmininkas ar pirkimy organizatorius turi teis¢ pareikalauti jg patikslinti. Informacija turi
biiti patikslinta rastu ne véliau kaip per 5 darbo dienas nuo reikalavimo patikslinti informacija gavimo.
Komisija ar pirkimy organizatorius gali neatsizvelgti j pirkimy iniciatoriaus pageidavimus, jeigu jie
priestarauja Lietuvos Respublikoje galiojantiems vieSuosius pirkimus reglamentuojantiems teisés
aktams ar pirkimy principams arba manoma, kad to nereikia.

26. Rengdami pirkimo dokumentus, Komisija, Komisijos nariai ar pirkimy organizatorius turi
teis¢ gauti i$ pirkimy iniciatoriaus ir kity Bibliotekos darbuotojy visg informacija, reikalingg pirkimo
dokumentams parengti ir pirkimo procediiroms atlikti tinkamai, kokybiskai ir laiku.

27. Tiekéjy kvalifikacijos ir / ar techniniy pasitilymy (techninés specifikacijos) vertinimas
Komisijos sprendimu (arba Bibliotekos direktoriaus nurodymu) gali biiti pavestas atitinkamam
Bibliotekos strukttriniam padaliniui (arba pirkimy iniciatoriui) pagal kompetencijg. ISnagringjus
pasiilymus, Komisijai turi biiti rastu pateiktos iSvados d¢l tiekeéjy kvalifikacijos ir / ar pasitilymo

atitikties pirkimo dokumenty reikalavimams.

IV. VIESUJU PIRKIMU APSKAITA, PRIEZIURA, KONTROLE

28. Kiekvienas Bibliotekos atlickamas pirkimas uz pirkimy organizavimg ir organizavimo
prieziiira atsakingo asmens registruojamas viesyjy pirkimy registracijos, sudaryty sutar¢iy arba gauty
saskaity faktiiry registracijos Zurnaluose (skaitmeningje formoje) (6, 7 ir 8 priedai).

29. Uz Viesyjy pirkimy komisijos protokoly saugojima atsakingas Komisijos pirmininkas.

30. Bibliotekos direktorius bet kuriuo metu gali pavesti pirkimy organizatoriui, Komisijai,
pirkimy iniciatoriui pateikti jam detalesn¢ informacija ir / ar paaiSkinus apie jvykdyta, vykdoma ar

vykdyting pirkima.

V. VIESOJO PIRKIMO-PARDAVIMO SUTARTIS (RENGIMAS, DERINIMAS,
VYKDYMAS)



31. VieSojo pirkimo—pardavimo sutarties (jos pakeitimy, papildomy susitarimy) (toliau —
sutartis) projekta parengia ir derina pirkimy iniciatorius arba organizatorius, uztikrindamas, kad
sutartyje nurodytos prekiy, paslaugy ir darby techninés charakteristikos atitinka technine
specifikacija, o priekiy kiekis, paslaugy ir darby apimtis — nupirkta prekiy kiekj, paslaugy ir darby
apimtj.

32. Parengtas sutarties projektas turi biiti suderintas su Bibliotekos direktoriumi.

33. Suderinta sutartis pasiraSomos ne vé¢liau kaip per 5 darbo dienas.

34. PasiraSytg sutart] (originalg) ne véliau kaip kita darbo dieng po pasiraSymo pirkimy
iniciatorius arba organizatorius pateikia Bibliotekos administratoriui, kuris teisés akty nustatyta
tvarka ja registruoja (jeigu atskiru jsakymu nenumatyta kitaip).

35. Sutarties vykdyma kontroliuoja (Bibliotekos ir tiekéjo jsipareigojimy vykdyma, pristatymo
(atlikimo, teikimo) terminus, sutarties galiojima ir verte, prekiy, paslaugy ir darby atitikt] sutartyje
numatytiems kokybiniams ir kitiems reikalavimams kontrole, priimty prekiy priezitirg ir apsauga,
teisingg perduodamo objekto dokumenty parengima, palaiko ry$j su tiekéju) pirkimy iniciatorius,
organizatorius ir / ar sutartyje nurodytas asmuo, atsakingas uz tinkamga sutarties vykdyma (toliau —
sutarties vykdyma kontroliuojantis asmuo).

36. Jeigu pateiktoms prekéms ar suteiktoms paslaugoms priimti turi biiti sudaroma komisija,
jsakymy dél prekiy, paslaugy ar darby priémimo komisijy sudarymo projektai rengiami sutarties
vykdyma kontroliuojancio asmens iniciatyva.

37. Sutarties vykdyma kontroliuojantis asmuo taip pat privalo nedelsdamas informuoti
tiesioginj vadova (esant biitinybei — Bibliotekos direktoriy) apie Sias aplinkybes:

37.1. jeigu tiekéjas, su kuriuo sudaryta pirkimo sutartis, nepateike pirkimo sutarties jvykdymo
uztikrinimo (jeigu reikalauta) arba Sis uztikrinimas negalioja;

37.2. jeigu pazeidziami pirkimo sutarties sglygose nustatyti pirkimo sutarties vykdymo
terminai;

37.3. jeigu pazeisti pirkimo sutarties vykdymo terminai, ar pareikalauta (ketinama reikalauti)
netesyby;

37.4. jeigu mokant uz faktiskai atliktus darbus, suteiktas paslaugas ar pateiktas prekes
nesilaikoma apmokejimo tvarkos ir kainy (jkainiy), nustatyty pirkimo sutartyje — nurodyti priezastis;

37.5. jeigu ketinama keisti (buvo kei¢iamos) pirkimo sutarties salygos;

37.6. jeigu pirkimo sutarties objektas neatitinka pirkimo dokumentuose ir pirkimo sutartyje
nustatyty reikalavimy;

37.7. jeigu netinkamai vykdomi pirkimo sutartyje nustatyti garantiniai jsipareigojimai;

37.8. kita informacija ir/ ar sitlymus, kuriy, sutarties vykdyma kontroliuojan¢io asmens

nuomone, reikia.



38. Sutarties vykdyma kontroliuojantis asmuo tiesioginio vadovo prasymu teikia jam
apibendrintg informacija apie sudaryty sutar¢iy vykdyma, nurodydamas pastebétus truokumus ar

kilusias problemas, taip pat teikia sitilymus, kaip tuos trilkumus pasalinti ir jy iSvengti ateityje.

VI. BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

39. Visi su pirkimu susij¢ dokumentai saugomi VieSyjy pirkimy jstatymo ir kartu Lietuvos
Respublikos dokumenty ir archyvy jstatymo nustatyta tvarka.
40. Asmenys, pazeide pirkimus reglamentuojanciy teisés akty ir Taisykliy nuostatas, atsako

Lietuvos Respublikos galiojanciuose teisés aktuose nustatyta tvarka.




